REGULAMIN ORGANIZACJI
WYCIECZEK
W ZESPOLE SZKOL. SPECJALNYCH NR 1

W GDANSKU

Gdansk, 2023r.



PODSTAWA PRAWNA

Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r.

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (z pézniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 4 listopada 1999 r., o zmianie ustawy o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 96,
1999r.)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. Nr 97 poz. 602
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych ( Dz. U. Nr 133 poz. 884)
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr poz. 578)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzes$nia 2001 r. w sprawie
szczegotowych zasad 1 warunkéw prowadzenia dzialalnosci w dziedzinie rekreacji
ruchowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 101, poz. 1095)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkéw i Sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516.)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa 0s6b przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sie
1 uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla

dzieci 1 mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr
18, poz. 102)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spelnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci 1 mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania 1 nadzorowania (z pdzniejszymi zmianami, Dz.
U. nr 12, poz. 67 z dnia 10 lutego 1997 r.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 sierpnia 1992 r. w sprawie ogoélnych przepisow
bezpieczenstwa i1 higieny w szkotach i placowkach publicznych.

Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 7 pazdziernika 2004 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o ustugach turystycznych (D. U. Nr 223
/2004 r., poz. 2268)



http://www.menis.pl/turystyka/turystyka_szkolna3.html
http://www.menis.gov.pl/prawo/wszystkie/rozp_117.php
http://www.menis.pl/turystyka/turystyka_szkolna2.html
http://www.menis.pl/wycieczki_gory.html
http://www.menis.pl/turystyka/turystyka_szkolna1.html

ZASADY OGOLNE

1. Woycieczki i imprezy szkolne moga odbywac si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych
za zgoda Dyrektora szkoty lub upowaznionego wicedyrektora.
Zorganizowane formy zaje¢ terenowych i wyjazdéw grupowych miodziezy stanowia

4.

integralng czegs¢ procesu dydaktyczno-wychowawczego i sg zaplanowane oraz realizowane
zgodnie z przyjeta koncepcja pracy szkoly.
Zorganizowanymi formami wyjazdow zespotoéw klasowych sa:

a.

wycieczki przedmiotowe — organizowane w celu uzupelienia obowigzkowego
programu nauczania;

wycieczki krajoznawczo — turystyczne — odbywajace si¢ w terenie powszechnie
uczg¢szczanym, niewymagajacym  od  uczestnikow  specjalnego  przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego;

imprezy wyjazdowe,

W organizowaniu form dziatalno$ci, o ktorych mowa w pkt. 3 szkola moze wspotpracowaé
ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatania jest
krajoznawstwo, turystyka i rekreacja.

1.

ORGANIZACJAWYCIECZEK | IMPREZ SZKOLNYCH

Przy organizacji zaj¢¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoly liczbe opiekunoéw oraz
sposob zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos$¢ osob powierzonych
opiece szkoty lub placowki, a takze specyfike¢ zaje¢, imprez i wycieczek oraz
warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

a)jesli uczestnicy wycieczki korzystajg ze srodkéw lokomocji lub udajg si¢ poza

miejscowos¢ bedaca siedzibg szkoly zaleca sie, aby opieke sprawowatl co najmniej
dwoch opiekun;

Zaleca sig, aby wyjazdy zespotow klasowych na wycieczki i imprezy szkolne
realizowane byly, jezeli udziat w nich bierze, co najmniej, 80 % ucznidow.

Kazda wycieczka i impreza szkolna powinna by¢ dobrze przygotowana pod
wzgledem programowym 1 organizacyjnym oraz oméowiona ze wszystkimi uczestnikami.

Przed wyjazdem (wyjsciem) uczniowie i rodzice/opiekunowie prawni muszg poznac
tras¢, program, regulamin wycieczki oraz zasady bezpieczenstwa (w stosownym terminie
odbywa si¢ spotkanie informacyjne z rodzicami).

Udziat uczniéw w wycieczkach, wymaga pisemnej zgody rodzicow/opiekunéw prawnych.
Uczniowie pelnoletni przedstawiaja oswiadczenie o udziale w wycieczce/imprezie
szkolnej.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastgpczy wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik musi posiada¢ prawidlowo wyposazong
apteczke.



V.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZS WYCIECZEK / IMPREZ
SZKOLNYCH

1. Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczek i imprez szkolnych:

a.

opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do miejsca docelowego;

uczniowie nie mogg w zadnym przypadku pozosta¢ bez opieki osoby doroste;j
(kierownika lub opiekuna); nalezy kierowaé si¢ zasadg: albo wszyscy udajg sie
w okreslone miejsce, albo udaje si¢ czes¢ grupy, ale zawsze pod opieka;

przed wyjazdem na wycieczke kierownik doktadnie zaznajamia uczestnikow z zasadami
bezpieczenstwa na peronach (przejazdy PKP), jezdniach i drogach (przejazdy
autokarowe, rowerowe), w autokarze, statku wycieczkowym, na szlakach turystycznych
1 gorskich;

planujac wycieczke, rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg poinformowac
kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, zazywanych
lekach, ewentualnych alergiach, uczuleniach i innych przeciwwskazaniach;

w wycieczkach/imprezach szkolnych nie moga uczestniczy¢ uczniowie, w stosunku do
ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie;

niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi;
nalezy odwota¢ wycieczke, wyjscie w teren w przypadku niesprzyjajacych warunkow
atmosferycznych;

2. Woycieczka autokarowa:

a.

liczebnos¢ grupy powinna by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru, liczby
miejsc;

w uzasadnionych przypadkach przed wyjazdem kierownik wycieczki zglasza Policji
prosbe o sprawdzenie stanu technicznego pojazdu 1 trzezwos$¢ kierowcy oraz planowang
godzing wyjazdu;

postoje mogg odbywa¢ si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych,
tj. na oznakowanych parkingach; w czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $cisle
przestrzega¢ zalecen kierownika wycieczki, nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig¢ 1 jej
przekraczania;

w czasie jazdy autobusem kierownik wycieczki wsiada pierwszy i ustala kolejnos¢
zajmowania miejsc;

kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autobusu;

w czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzag na wyznaczonych miejscach (nie wolno
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu itd.);

uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz siedzg
przy opiekunach;

przy wysiadaniu z autokaru — pierwszy wysiada opiekun i stojac przy drzwiach, ustawia
mtodziez, zwraca uwage, aby nie przebiegata przez jezdnig;

uczestnicy wycieczki zostawiaja porzadek w autokarze i zabieraja SWoje rzeczy;
kierownik wysiada ostatni — sprawdza autokar;

po wyjsciu z autokaru nalezy uformowac grupg i sprawdzi¢ liste obecnosci.



o T A

Wycieczka pociagiem:

a.

opiekun musi przebywaé z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wigcej wagonow, w tym celu zaleca si¢ dokonanie wczesniejszej rezerwacji miejsc
lub przedziatow;

wsiadanie i wysiadanie z wagonu powinno odbywac si¢ sprawnie i bezpiecznie

pod nadzorem opiekunow;

uczniowie powinni zosta¢ podzieleni na grupy odpowiadajgce ilosci miejsc

w przedziatach;

. kierownik wycieczki wyznacza odpowiedzialnych za porzadek i dyscypling

w przedziatach;
zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie pierwszej pomocy — sg takie
same jak w przypadku przejazdu autokarem;

f. opiekunowie grupy powinni w czasie podrozy sprawdza¢ korytarze;

=@

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna;

. W czasie postoju pociaggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach

siedzacych;
bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym uczestnikow
powinien posiada¢ kierownik wycieczki;

Piesza wycieczka:

w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;

uczestnicy posiadajg ubior i obuwie odpowiednie do miejsca i warunkow atmosferycznych;
W miescie uczestnicy poruszaja si¢ po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi,
pojedynczo;

w lesie uczniowie poruszaja si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych — wytgcznie) lub wyznaczonych $ciezkach;

opiekun powinien posiada¢ mapg, plan.



V.

KIEROWNIK WYCIECZKI | OPIEKUNOWIE

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika 1 opiekunéow wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty lub innych uprawnionych osob o kwalifikacjach
odpowiednich do realizacji okre§lonych form krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez Dyrektora
szkoty,

Kierownikiem lub opiekunem uczniow biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ tylko osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie
planowanej wycieczki lub imprezy.

Kierownik 1 opiekunowie wyznaczeni przez Dyrektora szkoty do opieki, sa odpowiedzialni
za stworzenie warunkow zapewniajacych bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom
wycieczki lub imprezy turystyczno-krajoznawczej.

Kierownik i opiekunowie sprawujg ciagly nadzor nad przestrzeganiem przez wszystkich
uczestnikow obowigzujacych zasad bezpieczenstwa i higieny.

Kierownik i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno -
krajoznawczych zobowigzani sg do Scistego przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych,
sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog publicznych i szlakow
turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegdtowych regulamindéw oraz zarzadzen
wykonawczych wladz o§wiatowych, administracyjnych i samorzadowych.

Kierownik i opiekunowie w przypadku zaistniatego nieszczg$liwego wypadku zawiadamiaja,
Pogotowie ratunkowe, Dyrektora szkoly, rodzicow/opiekundéw prawnych oraz stosowne
instytucje w zaleznosci od rodzaju zdarzenia.



8. Kierownik wycieczki/imprezy szkolnej w szczegolnosci:

a.

s Q

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy, wypetnia Kkartg
wycieczki/imprezy szkolnej;

opracowuje regulamin, z ktorym zapoznaje wszystkich uczestnikow wycieczki/imprezy
szkolnej;

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa Oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy;

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow W sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;

dokonuje podziatu zadan wérod uczestnikow;

dysponuje  srodkami finansowymi  przeznaczonymi na organizacje Wycieczki
lub imprezy;

dokonuje merytorycznego podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
lub imprezy po jej zakonczeniu;

w przypadku wystagpienia wypadku  podejmuje dziatania zwigzane z procedurg
powypadkowa.

9. Opiekun wycieczki/imprezy szkolnej w szczegélnosci:

a.
b.

h.
10. Ki

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i1 harmonogramu wycieczki
lub imprezy;

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przez uczniow regulaminu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

przed wyruszeniem na wycieczke lub trase turystyczng sprawdza u mtodziezy odziez oraz
wyposazenie pod wzgledem trafnosci ich doboru;

po przybyciu na miejsce noclegowe doktadnie zapoznaje si¢ z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi i mozliwo$ciami suszenia
odziezy osobistej oraz osuszenia butow oraz przekazuje informacje uczestnikom
wycieczki;

zwraca szczegbdlng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu,
spozywania alkoholu, zazywania narkotykow, srodkow odurzajacych lub innych
niedozwolonych uzywek;

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

erownik i opiekun wycieczki zobowigzani sg sprawdza¢ stan liczebny grupy

przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do miejsca docelowego.



V1. OBOWIAZKIUCZESTNIKA WYCIECZKI

1. Uczen zobowigzany jest dostarczy¢ kierownikowi wycieczki pisemng zgode
rodzicow/prawnych opiekunéw na udzial w wycieczce. Uczen pelnoletni przedstawia
o$wiadczenie 0 udziale w wycieczce/imprezie szkolnej.

2. Uczen ma obowigzek natychmiast poinformowac kierownika wycieczki o ewentualnych

dolegliwosciach.

Uczestnika obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz innych uzywek.

Uczen bierze udziat we wszystkich zajeciach przewidzianych w programie wycieczki.

5. Uczniowi nie wolno samowolnie oddala¢ si¢ od grupy. W trakcie trwania wycieczKi
przebywa caty czas pod nadzorem opiekunow.

6. W czasie jazdy srodkami lokomocji oraz postoju uczen Scisle przestrzega polecen
kierownika wycieczki i opiekundw.

7. Podczas zwiedzania np. muzeow, rezerwatow uczestnik wycieczki zobowigzany jest do
przestrzegania regulaminow tych obiektow.

8. W miejscu zakwaterowania stosuje sie do regulaminu placowki.

9. W trakcie trwania wycieczki uczen dba 0 otaczajace go mienie, tad, porzadek.

10.Uczen ma obowigzek poinformowaé¢ kierownika wycieczki o wszelkich wypadkach,
wyrzadzonych szkodach lub innych problemach dotyczacych wycieczki, zwtaszcza:

a. jezeli zauwazy nicobecnos$¢ ktoregokolwiek z uczestnikow wycieczki, natychmiast
poinformuje kierownika lub opiekuna.

b. w przypadku sie zgubienia si¢, pozostanie w danym miejscu i skontaktuje sie
z opiekunem lub innym uczestnikiem wycieczki (np. przez telefon komorkowy).

c. w sytuacji jakiegokolwiek zagrozenia podporzadkuje si¢ poleceniom osob kierujacych
ruchem czy ewakuacja.

d. w razie koniecznosci zawiadomi stuzby ratunkowe (miedzynarodowy numer
komorkowego telefonu ratunkowego — 112).

How

VII. DOKUMENTACJAWYCIECZKI

1. Nalezy ztozy¢ do zatwierdzenia u wicedyrektora sprawujacego nadzér pedagogiczny
dokumentacje¢ wycieczki/imprezy szkolnej,

2. W przypadku wycieczki kilkudniowej nalezy przedtozy¢ do akceptacji Dyrektorowi szkoty,
wicedyrektorowi sprawujacemu nadzoér pedagogiczny wzor pisemnej zgody rodzicow i
regulamin wycieczki.

3. Zgod¢ na zorganizowanie wycieczek i imprez zagranicznych wyraza Dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

4. Zawiadomienie zawiera W szczeg6lnosci:

a. nazwe kraju,

b. czas pobytu,

c. imig i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

d. liste uczniow biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

5. Dokumentacja wycieczki powinna zawiera¢:

a. prawidtowo wypelniong karte wycieczki,

b. liste uczestnikow.

b. pisemng zgode¢ rodzicow/opiekundéw prawnych uczniéw na ich udziat w wycieczce
/imprezie szkolnej (zal. 1); Uczniowie petnoletni przedstawiajg oSwiadczenie 0 udziale
w wycieczce/imprezie szkolnej (zal.1a).



6. Dokumentacja wycieczki zagranicznej powinna zawierac:

a.

prawidtowo wypetniong karte wycieczki wraz z doktadnym adresem i numerem telefonu
noclegu oraz danymi firmy przewozowej,

szczegdtowy harmonogram na kazdy dzien wycieczki,

liste uczestnikoéw (zal. 3a), ktora powinna zawierac:

— imig i nazwisko,

- wiek,

— adres uczestnikow,

— PESEL,

— numer paszportu,

— nrtelefonu rodzicéw/opiekunow prawnych,

pisemng zgod¢ rodzicow/opiekundéw prawnych ucznidéw na ich udziat w wycieczce
zagranicznej;

7. Dokumenty wycieczki/imprezy szkolnej powinny by¢ podpisane przez kierownika wycieczki
I zatwierdzone przez Dyrektora szkoty lub wicedyrektora sprawujacego nadzor pedagogiczny,

8. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ sporzadzona w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostaje w sekretariacie/u wicedyrektora szkoty, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki.

VIII. DOKUMENTY UCZESTNIKOW WYCIECZKI

1. Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy szkolnej, w zaleznosci od wymagan organizacyjnych
musi posiada¢ przy sobie:

a.
b.

IX.

1.

aktualng legitymacje¢ szkolna;

dowod ubezpieczenia (w przypadku uczniow petnoletnich) lub inne dokumenty (np.
zaswiadczenie o przyjmowanych lekach lub chorobie przewleklej), ktore nalezy mie¢ w
razie choroby;

w przypadku wyjazdu zagranicznego paszport lub dowod osobisty.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisdw bezpieczenstwa,

beda wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty oraz z Kryteriami ocen
zachowania zawartych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu wycieczki zawiadamia si¢ jego

rodzicow/opiekundow prawnych oraz Dyrektora szkoty. W szczegélnych przypadkach
rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z
wycieczKi.

Uczniowie, ktoérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowe] organizowanej w dniach zajec¢

szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez wicedyrektora.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy

wyzszego rzedu.









